
Bewerken internetpagina’s Alcmaria Victrix via (Content Management System ) 
 
Ga in je browser naar: http://www.alcmariavictrix.com/admin/login.php 
Alles goed dan zie je onderstaand screen.( afbeelding 1 ) 
 

 
Afbeelding 1   

 
Vul je gebruikersnaam en je wachtwoord in het invulscherm in en verstuur. 
Je komt nu in onderstaand startscherm van het cms.( afbeelding 2) 
Ga in de bovenbalk rolmenu of in het scherm naar content  
Klik daar op pagina’s 
 

 
Afbeelding 2   

 
Het volgende scherm of een beperkter scherm komt in beeld (afbeelding 3) 

Klik, indien je daar de rechten voor hebt, op de liggende pijltjes voor de afdeling en de afdeling kan 
uitrollen in de daar onderliggende pagina’s (uitsluitend indien je toegang hebt). 
Zoek de door jou te bewerken pagina 

 
 

Afbeelding 3   
 

http://www.alcmariavictrix.nl/admin/login.php


 
Afbeelding 4   

Klik op de betreffende paginanaam of op het bewerkicoontje rechts  
In dit voorbeeld– voetbal zaterdag 1 – (afbeelding 4). 
Je bent nu in het bewerkingscherm (afbeelding 5). 

 
  Afbeelding 5    



In dit scherm kan je de pagina bewerken zoals je in b.v. Word doet 
In de bovenbalken staan alle bewerking iconen (vanaf bold etc) 
Dus met lettertypes, afbeeldingen invoegen (boom icoontje), hyperlinks invoegen etc. 
Als je pagina bewerkt is kan je hem eerst nog bekijken door op voorbeeld te klikken en indien nodig 
weer terug naar het bewerkingsscherm door links bovenin op start te klikken.(zie pijlen afb.6) 
 

 
Afbeelding 6  

Door toepassen te kiezen verstuur je de pagina maar blijf je in het bewerkingsscherm. 
Als je gereed bent moet je de bewerkte pagina versturen naar de server door boven of onderin op 
verstuur te klikken.Annuleren indien bewerking niet verwerkt moet worden. 

 
Daarna kom je weer in het startscherm (afbeelding 4) en kan je uitloggen 

 



Afbeeldingen invoeren 
Bewerk je afbeeldingen/foto’s tot een formaat zo dat ze voor plaatsing op het web  
geschikt zijn b.v. 640 x 480 pixels 

In het pagina bewerkingsscherm, klik op icoon afbeelding invoeren  
Je komt in het volgende invoerscherm 
 

 
 
In het tabblad algemeen klik je bij het invulvak: afbeelding, daarna rechts op de bladerknop  
In het volgende scherm zie je de afbeelding files die al op het siteserver staan 
Kies je in te voegen file  
Als je een afbeeldingfile van je lokale schijf ( hardeschijf of ander medium ) etc. wil invoeren klik 
midden onder op bladeren en selecteer de file die je wilt gebruiken 

 
 



 
 
De geselecteerde file komt in de bladerbox met erboven Upload a new file in this folder 

 

 
 
Klik rechts op Uploadknop. 
De afbeelding komt in de door jou gekozen folder op de siteserver. 

 
 
Selecteer de file door 1 maal er op te klikken. 



 
Het volgende scherm verschijnt: 
 

 
 
Verwijder indien nodig bij de box: afbeelding - het eerste gedeelte  
(http%3A//www.alcmariavictrix.nl/)  

De afbeelding verschijnt in het voorbeeld scherm 
Geef de afbeelding een beschrijving en naam 
In de tabbladen beeld en geavanceerd kan je indien nodig nog allerlei zaken aanpassen etc. 
Als laatste klik op de OK knop en je afbeelding is ingevoegd 
 
P.S. Afbeeldingen gaarne geen grotere resolutie dan ± 760 pixels breed 

 

 
Succes 

©alcmaria victrix 


